ПРОЕКТ

Администрация Лапшинского сельского поселения

Котовского муниципального района  Волгоградской области

________________________________________________________

Постановление

 От  26.05.2015                                                                                                      № 48 

( в редакции от 26.05.2015 № 48, от 29.06.2015 № 66)
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

 
На основании Федеральных законов от 06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с   постановлением  главы Лапшинского сельского поселения №61 от 30.12.2010 г. «О порядке разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», руководствуясь Уставом Лапшинского сельского поселения Котовского муниципального района администрация Лапшинского сельского поселения постановляет:

1.Утвердить  Административный регламент   предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в   муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

2.Постановление администрации Лапшинского сельского поселения Котовского муниципального района от 27.06.2011г №48(ред.от 23.12.2014г №67) «Об утверждении административных  регламентов  администрации Лапшинского сельского поселения Котовского муниципального района.» считать утратившим силу.

3.Настоящее постановление  разместить в региональном реестре государственных и муниципальных услуг(функций) в сети Интернет и на официальном сайте Лапшинского  сельского поселения. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

5.Настоящее постановление  вступает в силу со дня подписания.
 
Глава Лапшинского

сельского поселения                                                     

Т.В.Шаркова

                                                Утвержден

постановлением администрации

Лапшинского сельского поселения

От 26.05.2015 № 48
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 
го 1. Общие положения
1.1.гол1.1. Предмет регулирования

Административный регламент    предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» на территории Лапшинского сельского поселения Котовского муниципального района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, порядок предоставления муниципальной услуги по информированию об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельских поселений, предназначенных для сдачи в аренду (далее – муниципальная услуга), а также создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются: 

достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информации.

1.3.2. Место нахождения, контактные телефоны 

- администрации: 403811, Волгоградская область, Котовский район, ст.Лапшинская, ул. Мира, д.15

- график работы отдела: 

с понедельника по пятницу с 8-00 час до 16-00 час., 

перерыв на обед с 12-00 час до 13-00  час. 

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.,  телефон: 8/84455/7-36-27, факс 8/84455/7-35-15,e-mail Lapsh_poselenie@mail.ru.
Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Котовского муниципального района Волгоградской области  (далее – МАУ МФЦ): 403805, Волгоградская область, г. Котово, ул. Победы,25. Телефон для справок: 8-(84455) 4-36-13, e-mail mfckotovo@mail.ru.: понедельник-вторник-среда с 8-00 до 18-00 часов;четверг с8-00 до 20-00; пятница с8-00 до 17-00; суббота с 8-00 до 13-00; без перерыва на  обед. Выходной- воскресенье. 
1.3.3.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на сайте администрации Лапшинского сельского поселения  Котовского муниципального района(lapshinka.admkotovo.ru), с использованием средств телефонной связи,   иным способом, позволяющим осуществлять информирование. 

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать: 

сведения о порядке получения муниципальной услуги; адрес места приема заявления для предоставления муниципальной услуги и график работы; форму заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду; образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; рекомендации по заполнению формы заявления и формированию комплекта документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги; сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю; сведения о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Описание результатов  предоставления муниципальной услуги. 
2.1.1. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения. Для получения информации заявитель обращается в администрацию к специалисту, который осуществляет прием и консультирование по предоставлению муниципальной услуги (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно осуществляться без лишних пауз, слов и эмоций. 

2.1.2. Консультирование происходит по следующим вопросам: перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; сроков исполнения муниципальной услуги; порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.1.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефонной связи. 

2.1.4.За предоставлением муниципальной услуги заявитель должен обратиться в администрацию лично или посредством представителя по доверенности.

2.1.5. Результатом оказания муниципальной услуги будут являться: предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения и предназначенные для сдачи в аренду; предоставление мотивированного отказа в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения и предназначенные для сдачи в аренду

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления специалисту скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством. 

2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом по результатам рассмотрения представленного заявителем или его представителем заявления не позднее, чем через 30 дней со дня регистрации письменного заявления. 

2.3. Нормативно-правовые акты.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

- Уставом Лапшинского сельского поселения.
2.4. Перечень необходимых для исполнения муниципальной услуги документов: 

2.4.1. заявление получателя муниципальной услуги (приложение 1 к Административному регламенту) заполняется получателем муниципальной услуги ручным (чернилами или пастой синего или черного цвета, разборчиво) или машинописным способом, на русском языке. Не допускается использование сокращений.

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: характеристика объекта учета, содержащаяся в Реестре объектов муниципальной собственности сельского поселения, в отношении которого запрашивается информация, позволяющая его однозначно определить (наименование объекта,  местоположение (адресный ориентир); цель получения информации; реквизиты лица, заинтересованного в предоставлении информации (фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица); адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес лиц, заинтересованных в получении информации; количество экземпляров информации; порядок получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки); подпись лица, подавшего заявление. 

- Заявление и документы (сведения), необходимые для получения услуги, могут быть направлены в администрацию в форме электронных документов посредство портала государственных и муниципальных услуг. Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, пользование которой допускается при обращении за получением  муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В случае направления в администрацию заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления муниципальных услуг».        
2.4.2. документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица; 

2.4.3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) 

Полномочия руководителей юридических лиц (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность.

Полномочия внешних (конкурсных) управляющих организаций, в отношении которых осуществляются процедуры банкротства, подтверждаются определением арбитражного суда о введении внешнего (конкурсного) управления и назначении внешнего (конкурсного) управляющего. 

2.4.4. Все копии предоставляемых документов должны быть удостоверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.
2.4.5.Администрация Лапшинского сельского поселения не вправе требовать у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжение органов, представляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Волгоградской области, регламентирующие порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
Администрация Лапшинского сельского поселения самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе».
2.4.6. В рамках межведомственного  информационного взаимодействия подлежат предоставлению следующие документы:

Вышеперечисленные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям: 

отсутствие соответствующего заявления заявителя; предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения; предоставление заявителем дополнительных документов  с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги; наличие соответствующих судебных актов, решений правоохранительных органов; наличие иных оснований, установленных действующим законодательством. 

2.5.2. Документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий. 

2.5.3. Письменное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:          

- не предоставление документов, определенных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента;

- несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения с учетом положений, предусмотренных   подразделом 2.5 настоящего Административного регламента, или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

- обращение неправомочного лица. 

2.6.2. В случае не устранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги (п.п 2.5.1.), предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы  возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Принятое администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении. Письменный отказ должен быть подписан Главой администрации.

2.7.  Стоимость предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.8.1.Заявитель или его представитель направляет заявление по установленной форме о порядке предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения для сдачи в аренду. 

2.8.2. В соответствии с правилами делопроизводства заявление регистрируется делопроизводителем администрации в течение 1 рабочего дня. 

2.8.3. Специалист в течение 1 рабочего дня должен обеспечить объективное, всестороннее, полное и своевременное рассмотрение заявления. 

2.8.4. По результатам рассмотрения заявления специалист: готовит ответ с информацией  об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения и предназначенные для сдачи в аренду, и направляет на подписание Главе администрации; готовит письменный ответ о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.5; готовит письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6. 

2.8.5. Ответ заявителю направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении, или лично в руки с обязательной отметкой о вручении. 

Ответ заявителю направляется не позднее 3 рабочих дней.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются: информационными стендами; стульями и столами для возможности оформления документов; телефонной связью; компьютерной и оргтехникой.

2.10.  Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги (функции) является оказание муниципальной услуги (функции) в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги (функции) должна осуществляться по следующим показателям:

1) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (функции) (доступность информации о муниципальной услуги (функции), возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (функции) (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
3) своевременность предоставления муниципальной услуги (функции) в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.
2.11. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Заголовок  

3.1. Последовательность административных действий (процедур) указана в блок-схеме (Приложение 2).

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур: информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги; прием и регистрация запроса; формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; рассмотрение запроса и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; предоставление заявителю муниципальной услуги или направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении; оформление и выдача разрешения; выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения.

3.2. Информирование и консультирование заявителей:

3.2.1. Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя.

3.2.2. Специалист, осуществляющий информирование и консультирование, предоставляет заявителю информацию о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, в том числе с привлечением других сотрудников. Консультации проводятся специалистом устно, в том числе по телефону.

3.3. Прием и рассмотрение заявления:

3.3.1.Заявитель или его представитель направляет заявление по установленной форме о порядке предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения для сдачи в аренду.

3.3.2. В соответствии с правилами делопроизводства заявление регистрируется делопроизводителем администрации в течение 1 рабочего дня.

3.3.3. Специалист в течение 1 рабочего дня должен обеспечить объективное, всестороннее, полное и своевременное рассмотрение заявления.

3.3.4. По результатам рассмотрения заявления специалист: готовит ответ с информацией  об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения и предназначенные для сдачи в аренду, и направляет на подписание Главе администрации; готовит письменный ответ о приостановлении предоставления муниципальной услуги; готовит письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Ответ заявителю направляется письменно в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении, или лично в руки с обязательной отметкой о вручении.

Ответ заявителю направляется не позднее 3 рабочих дней. 
Заголовок   
4.  Формы контроля за исполнением административного регламента 
Заголовок   

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления муниципальной услуги, и принятием решений специалистами администрации осуществляется непосредственно Главой администрации.
4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями,  установленными Административным регламентом.

4.3.  Внеплановые проверки проводятся уполномоченным лицом в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации и лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается уполномоченным лицом.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.
5. Досудебное (внесудебное)  обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа ,предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Лапшинского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Лапшинского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Лапшинского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Лапшинского сельского поселения;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Лапшинского сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

                                                                                                                              Приложение 1
Главе  администрации 

Лапшинского сельского поселения

                                         


          Заявитель __________________________
                                                                         (Ф.И.О, паспортные данные физического лица,                                                                                                  

                                                            _______________________________________
                                                наименование и реквизиты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя)
                                        ______________________________
                                                                                         (почтовый индекс и адрес проживания, юридический адрес,                        
                                                                                   




     
_________________________________             
        








телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Лапшинского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

Вид объекта:____________________________________________________________________
                             нежилое помещение, здание  (нужное подчеркнуть)

Местоположение:________________________________________________________________
(указывается территория, на которой могут быть расположены интересующие заявителя объекты)
_______________________________________________________________________________ 
(площадью, кв.м., необходимой для получения в аренду)
Вид деятельности (целевое назначение) объекта______________________________________

________________________________________________________________________________                                                      
(по желанию заявитель может указать планируемый вид деятельности)

 Дата                                                                                 Подпись заявителя

Приложение 2
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» 












Оформление и выдача


разрешения











Выдача мотивированного отказа в выдаче разрешения 











Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги 








Прием и регистрация запроса








 Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;








Рассмотрение запроса и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление заявителю муниципальной услуги или направление (вручение) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.














